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Anwalt digital

Einfach anfangen:
Ihr personlicher Zeitplan
fiir den beA-Start

Ab 1. Januar 2018: passive Nutzungspflicht des beA —
was jeder Anwalt, jede Anwiltin wissen sollte

llona Cosack, Mainz

Der Testlauf fiir das beA liuft Ende Dezember 2017 aus:
Dann wird es — mit zwei Jahren Verspitung — wirklich ernst.
Wer sich seit dem Start der Testphase am 28. November 2016
noch nicht mit den Details des beA beschiftigt hat, sollte jetzt
loslegen. Worauf zwingend zu achten ist, erliutert das An-
waltsblatt. Mit diesen Hinweisen sollte jede Anwiltin und je-
der Anwalt am 1. Januar 2018 empfangsbereit (zur Befreiung
von der Kanzlei- und beA-Pflicht dann inaktive Anwiltinnen
und Anwiilte siehe Horn, AnwBI 2017, 839) sein.

In drei Monaten ist es soweit, dann endet die Testphase fiir
das besondere elektronische Anwaltspostfach (beA). Ab 1. Ja-
nuar 2018 trifft jeden Berufstriger die Pflicht nach §31a
Abs. 6 BRAO": ,Der Inhaber des besonderen elektronischen
Anwaltspostfachs ist verpflichtet, die fiir dessen Nutzung erfor-
detlichen technischen Einrichtungen vorzuhalten sowie Zustel-
lungen und den Zugang von Mitteilungen iiber das besondere
elektronische Anwaltspostfach zur Kenntnis zu nehmen.”

Tipp

Stellen Sie lhren persénlichen Zeitplan und Regeln auf, um Haftungs-
risiken zu vermeiden.

Jeder im Gesamtverzeichnis’ eingetragene Rechtsanwalt und
jede Rechtsanwiltin hat seit dem 28. November 2016’ ein
beA, es gibt keine Kanzleipostficher. Allerdings kann ab 1. Ja-
nuar 2018 eine ,weitere Kanzlei*!, die im Gesamtverzeichnis
eingetragen wird, zu einem weiteren beA fithren. Dies ist fiir
Kollegen, die eine eigene Kanzlei betreiben und gleichzeitig
in einer anderen Kanzlei titig sind, relevant, um die anwalt-
liche Verschwiegenheit einzuhalten. Das Gericht wird immer
an das beA antworten, aus dem die Nachricht versendet wird.

I. Bestellen Sie unverziiglich Thre beA-Karte

Auch wenn das beA — ob man will oder nicht — fiir jeden
Rechtsanwalt ,,empfangsbereit“5 eingerichtet wurde, bedeutet
das nicht, dass der Schliissel zum elektronischen Briefkasten,
die beA-Karte, automatisch zugesandt wird. Sie benstigen zur
Bestellung der beA-Karte entweder die ,beA SAFE-ID“ oder
die Antragsnummer, die mit Infoschreiben der Bundes-
rechtsanwaltskammer (BRAK) vom 6. Juni 2016 an alle zuge-
lassenen Rechtsanwiltinnen und Rechtsanwilte versandt
wurde.

Wer dieses Schreiben nicht mehr hat, wendet sich an sei-
ne ortliche Rechtsanwaltskammer. Die ,SAFE-ID“ beginnt
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immer mit DE.BRAK und enthilt eine Buchstaben-Zahlen-
Kombination:

SAFE-ID: DE.BRAK 3ae29473-7Tab0-4a3f-af7 7-beSc4a354765.2014

Tipp

Speichern Sie die ,,SAFE-ID* in ein kopierbares Format, zum Beispiel
unter Word ab. So kann sie bei Bedarf mit Copy + Paste (STRG+C)
abgerufen und eingefligt werden (STRG+V).

Die BRAK hat die Bundesnotarkammer (BNotK) mit Bestell-
vorgang und Versand der beA-Karten beauftragt. Auf der ei-
gens dafiir eingerichteten Seite https://bea.bnotk.de/ weist
die BNotK darauf hin, dass fiir Bestellungen, die nach dem
30. September 2017 eingehen, eine rechtzeitige Auslieferung
vor dem 1. Januar 2018 nicht sichergestellt werden kann.
Hintergrund ist die Tatsache, dass erst knapp die Hilfte aller
zugelassenen Rechtsanwilte ihre beA-Karte bestellt hat’. Fiir
eine sinnvolle Arbeitsteilung sollten auch beA-Mitarbeiterkar-
ten oder beA-Softwarezertifikate bestellt werden, die eben-
falls Vorlauf bendstigen. Wer sein beA nicht 6ffnen kann,
schadet womaglich seinem Mandanten. Die Rechtsprechung’
des LG Bonn von 2014 zu Spam-Mails wird auch beim beA
greifen. Es gibt keinen Schliisseldienst, der Sie in kurzer
Zeit in die Lage versetzt, Thren elektronischen Briefkasten
zu offnen.
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beA-Start ab dem 29. September 2016

ire Postactaummer (SAFE-10); DE Br [

Das Infoschreiben der Bundesrechtsanwaltskammer (BRAK) vom 6. Juni 2016 wurde an
alle zugelassenen Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwélte versandt.

I1. Priifen Sie, ob sie mehr als die beA-Karte-Basis
benotigen?

Jeder Berufstriger braucht mindestens die beA-Karte Basis.
Mit der Basiskarte kann man das Postfach 6ffnen und die ab
dem 1. Januar 2018 geltende Pflicht erfiillen Die Signaturkar-
te ist fiir einen Aufpreis von 20 Euro erhiltlich.

1 Gesetz zur Umsetzung der Berufsanerkennungsrichtlinie und zur Anderung weiterer Vor-
schriften im Bereich der rechtsberatenden Berufe vom 12.05.2017, BGBI. 2017, 1121.

www.rechtsanwaltsregister.org.

www.brak.de.

www.gesetze-im-internet.de.

§ 21, Abs. 1 RAVPV, BGBI 2016, 2171.

Rundschreiben 3/2017 der RAK Karlsruhe vom 12.7.2017.
www.justiz.nrw.de.
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Die beA-Karte Signatur bietet zusitzlich die Moglichkeit
zur Erstellung qualifizierter elektronischer Signaturen (qeS).
Soll der Mitarbeiter Schriftsitze aus dem beA versenden,
wird auch nach dem 1. Januar 2018 eine qeS bendtigt. Eine
beA-Karte Basis kann durch die Nachladesignatur jederzeit
zu einer beA-Karte Signatur aufgewertet werden.

Fur Mitarbeiter gibt es die beA-Karte-Mitarbeiter. Diese ist
nicht personengebunden, da die Rechte der Karte zugeordnet
werden. Bei der Bestellung kann ein Name angegeben wer-
den, der auf die Karte gedruckt wird. Es kann auch eine all-
gemeine Bezeichnung wie Sekretariat, Mahnabteilung etc.
angegeben werden. Es empfiehlt sich, aus Griinden der
Nachvollziehbarkeit, jeden Mitarbeiter mit einer eigenen Kar-
te auszustatten. Verlisst der Mitarbeiter die Kanzlei, verbleibt
die Karte beim Arbeitgeber und kann anderweitig genutzt
werden.

Das beA-Softwarezertifikat ist die Alternative, wenn kein
Kartenlesegerit eingesetzt wird. Es kann allerdings beliebig
kopiert und damit auch missbraucht werden, so dass der Ein-
satz fiir Mitarbeiter gut iiberlegt sein will. Die BNotK emp-
fiehlt, bei einem Mitarbeiterwechsel das Softwarezertifikat
sperren zu lassen. Fiir den mobilen Anwalt ist es eine zusitz-
liche Moglichkeit, um Nachrichten im beA zu lesen.

Priifen Sie, ob zusitzliche beA-Karten bendstigt werden.
Wer an mehreren Standorten arbeitet und seine beA-Karte
nicht mit sich fithren will, kann auch mehrere beA-Karten be-
stellen.

Tipp

Die beA-Karte hat mehrere Namen. Sie wird auch als Sicherheitstoken
oder Hardware-Token (HW), im Gegensatz zu einem Software-Token
(SW), so wird das Softwarezertifikat auch genannt, bezeichnet.

I11. Schaffen Sie die technischen Voraussetzungen

Um Thr beA betriebsbereit zu schalten, benéstigen Sie einen
Computer mit leistungsfihiger Internetverbindung. Die
BRAK empfiehlt’® eine Dateniibertragungsrate von mindes-
tens 2 Mbit/Sekunde, idealerweise mindestens 6 Mbit/Se-
kunde. Sie weist darauf hin, dass auch bei einer geringeren
Datentibertragungsrate ein Arbeiten mit beA grundsitzlich
moglich ist. Allerdings werde der Empfang und der Versand
von Nachrichten dann mehr Zeit in Anspruch nehmen, was
insbesondere bei bevorstehendem Fristablauf zu beachten
sei. Die Bundesnetzagentur bietet die Moglichkeit, eine Breit-
bandmessung9 durchzufithren, um die tatsichliche Daten-
itbertragungsrate zu ermitteln.

Sie bendtigen mindestens ein Kartenlesegerit. Da dieses
fiir die zukiinftige Arbeit mit beA stindig gebraucht wird, soll-
ten Sie an jedem Arbeitsplatz, der auf beA zugreift, ein Karten-
lesegerit installieren. Denken Sie auch daran, Ersatz vorzuhal-
ten, wenn ein Kartenlesegerit defekt wird. Spitestens ab dem
verpflichtenden Senden wird keine Kanzlei umhinkommen,
ein Ersatzgerit bereit zu halten. Um Thre PIN zu dndern und
das Signaturzertifikat auf die beA-Karte zu laden, wird ein Ge-
rit der Klasse 3 benotigt'’. Dieses besitzt eine Tastatur und ein
Display. Kartenlesegerite'" kénnen Sie entweder bei der
BNotK" oder im freien Handel bestellen. Bitte keine gebrauch-
te Ware kaufen. Kartenlesegerite besitzen ein Zertifikat des
BSI und haben zwei Sicherheitssiegel, um Manipulationen
auszuschlieflen.
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Hinweis

Um ein beA einrichten und benutzen zu kénnen, benétigen Sie immer
aktuelle Browser'®, aktuelle Treiber des Kartenlesegerats und eine ak-
tuelle Version von JAVA™,

IV. Laden Sie die beA Client Security

Auf jedem Rechner, der fiir das beA genutzt werden soll, be-
nétigen Sie ein kleines Programm, das erforderlich ist, damit
beA gestartet werden kann: die Client Security”.

Start
beA Postfach

Bitte melden Sie sich an.

Heglstrienng 1r Banutzar mit sigensm Fostach

Higisiriarung 1x Banutzar ofine 6l wattach

Zum Laden gehen Sie auf die Start-Seite des beA unter
https://www.bea-brak.de und scrollen ganz nach unten. Je
nach Betriebssystem klicken Sie das Symbol an und die
Client Security wird im Autostart installiert, sie muss im Hin-
tergrund laufen, damit Sie Thr beA 6ffnen kénnen.

Andern Sie die PIN: Nachdem Sie den Erhalt der beA-Kar-
te (per E-Mail) bestitigt haben, erhalten Sie in einem separa-
ten Brief IThre Initial-PIN sowie eine PUK zum Entsper-
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www.bea.brak.de
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Lesen

8 www.bea.brak.de.

9 www.breitbandmessung.de/.
10 www.bea.brak.de.

11 www.bea-abc.de.

12 www.bea.bnotk.de.

13 www.bea.brak.de.

14 www.java.com.

15 www.bea-brak.de.
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ren’. Offnen Sie die Seite https://bea.bnotk.de/sak/ (Ach-
tung: Das ist jetzt eine Website der BNotK, nicht die Start-Sei-
te des beA) und folgen Sie den Anweisungen. Die BNotK hilt
eine Anleitung zum Download" parat.

Tipp

Vergeben Sie eine 6-stellige PIN, die nur aus Zahlen besteht. Karten-
lesegeréte verfiigen nur Uber die Zahlen 0-9. Da Sie bei jeder Anmel-
dung mit der beA-Karte lhre PIN zwei Mal eingeben missen (einmal fur
das Verschlisselungs-, ein weiteres Mal fir das Authentifizierungszer-
tifikat), empfiehlt sich die kiirzest mégliche Variante. beA hat — wie
beispielsweise ein Online-Banking-Zugang — eine eingebaute Uhr von
30 Minuten. Sie werden automatisch abgemeldet, wenn Sie lhr beA
gedffnet lassen und nicht damit arbeiten. Fur jede neue Anmeldung
mussen Sie wieder zwei Mal die PIN eingeben. Notieren Sie Ihre PIN
und alle erforderlichen Zugangsdaten in einem ,Notfallkoffer, der si-
cher aufbewahrt wird.

V. Registrieren Sie sich

Nachdem Sie die PIN erfolgreich geindert haben, die Client
Security installiert ist, registrieren Sie sich auf der Seite
https://www.bea-brak.de einmalig als Benutzer mit eigenem
Postfach.

1. Kartenlesegerat an USB-Schnittstelle einstecken,
warten, bis der Tunnel aufgebaut ist
2. beA-Karte ins Lesegerat einfuhren

3. Client Security muss gestartet sein:

Rechts unten in Taskleiste;
Kann mit rechter Maustaste
gepriift werden: Version

Mitarbeiter werden zu einem spiteren Zeitpunkt als Be-
nutzer ohne eigenes Postfach registriert. Sie werden aufgefor-
dert, mindestens eine vorgegebene Sicherheitsfrage zu erfas-
sen. Die Antwort auf diese Frage ist beliebig. Sie kann bei
Kontakt mit dem beA-Support abgefragt werden. Nachtrig-
lich kénnen die Sicherheitsfragen unter Einstellungen, Profil-
verwaltung, Sicherheitsfragen jederzeit verindert oder erginzt
werden.

Legen Sie fest, unter welcher E-Mail-Adresse Sie benach-
richtigt werden wollen, wenn Post in Threm beA eingeht. Mit
dieser Benachrichtigungsfunktion wird ein vergebliches Ein-
loggen im beA vermieden. Sie konnen jederzeit bei Einstellun-
gen, Postfachverwaltung, Eingangsbenachrichtigungen die E-
Mail-Adresse dndern oder weitere E-Mail-Adressen fiir Mit-
arbeiter oder private Mailaccounts hinzufiigen.

Tipp

Flgen Sie die Adresse noreply@bea-brak.de als sicheren Absender in
Ihrem Mailprogramm hinzu, um sicherzustellen, dass Sie die Benach-
richtigungen Uber den Posteingang in Ihrem beA erreichen.
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VI. Anmelden am beA: Anwalt und Mitarbeiter

Nach der Registrierung IThres Postfachs kénnen Sie sich am beA
unter https://www.bea-brak.de anmelden. Speichern Sie diese
Adresse als Lesezeichen in Threm Browser. Nun sind Sie ,im
beA drin“. Um damit arbeiten zu kénnen und auch die Arbeits-
teilung mit den Mitarbeitern zu gewihrleisten, sind Mitarbeiter
als Benutzer ohne eigenes Postfach anzulegen. Dies erfolgt in Ein-
stellungen, Postfachverwaltung, Benutzerverwaltung. Gehen Sie
dort auf ,Mitarbeiter anlegen” und geben Sie die Daten des Mit-
arbeiters ein. Das System generiert automatisch einen Benut-
zernamen (Nachname, Vorname und eine Kombination aus
Grof3- und Kleinbuchstaben, gegebenenfalls auch Zahlen), ein
Kennwort fuir die Registrierung und eine SAFE-ID.

Tipp

Speichern Sie diese Daten in ein kopierbares Format, damit Sie die
Registrierung einfacher durchfiihren kénnen.

Mitarbeiter anlegen/andern

@ Abbrechen/Zurtick Speichem ﬁ Kennwort generieren
Benutzername: TestTestambUS7

Kennwort fiir die JsOCAFVD

Registrierung:

SAFED: DE BRAK 99c85aaf-22fb-4732-a83a-619¢9332829 321a
Vorname: = ‘Tesla

Nachname: * ‘Tes!

Anrede: * ‘qu

Titel: ‘

Benutzername und Kennwort werden benétigt, um den Mit-
arbeiter als Benutzer ohne eigenes Postfach zu registrieren.
Jetzt kann der Mitarbeiter selbst die Registrierung als Benutzer
ohne eigenes Postfach durchfiihren.

Tipp

Ist ein Mitarbeiter flr das beA mehrerer Anwalte zusténdig, gentigt eine
beA-Mitarbeiterkarte. Jeder Anwalt muss den Mitarbeiter einmalig in
seinem Postfach anlegen und bestimmen, welche Rechte an seinem
Postfach vergeben werden.

VII. Wer bekommt welche Rechte?

Mit der Registrierung bekommt der Anwalt in seinem beA
simtliche Rechte automatisch. Diese kénnen nicht entzogen
werden. Mitarbeiter und Vertreter hingegen miissen vom
Postfachinhaber freigeschaltet werden und koénnen dann ver-
schiedene Rechte erhalten. Man findet diese Funktion unter
Einstellungen, Postfachverwaltung, Benutzerverwaltung, Rechte-
Zuordnungen eines Benutzers verwalten. Die Rechte kénnen
dauerhaft oder fiir einen bestimmten Zeitraum festgelegt
werden. Anwaltliche Vertreter werden ebenfalls als Mitarbei-
ter im eigenen Postfach angelegt. Das Recht Nr. 01 — Nachrich-
teniibersicht dffnen wird jedem neuen Benutzer automatisch
erteilt. Alle weiteren Rechte sind selbst zu vergeben.

16 www.brak.de.
17 www.bea.bnotk.de.
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Vergeben Sie an anwaltliche Vertreter das Recht Nr. 04 —
Nachricht signieren, dann kann der Kollege mit seiner beA-
Karte in Threm beA den Schriftsatz mit einer qeS unterzeich-
nen und Thre Mitarbeiterin sendet den Schriftsatz ab. Dies
hat den Vorteil, dass die Antwort des Gerichts ohne Umwege
in Threm beA landet und Weiterleitungen vermieden werden.

Im Recht Nr. 08 — Nachricht organisieren verbirgt sich die
Berechtigung, Etiketten und Hervorhebungen zu verwalten
(Einstellungen, Postfachverwaltung, Etiketten verwalten). Mit vir-
tuellen bunten Markierungen kénnen Nachrichten gekenn-
zeichnet werden.

Tipp

Wenn Sie mit Etiketten und Hervorhebungen arbeiten, tiberlegen Sie
vorher, welche der flinfzehn Farben von ,,Aquamarin bis Waldgriin“
welche Bedeutung in lhrer Kanzlei haben soll und verwenden Sie diese
in allen Dezernaten einheitlich.

01 - Nachrichtendbersicht afinen

02 - Nachrichtentbersicht exportierenidrucken

03 -MNachricht erstellen

04 - Nachricht signieren

05 - Nachricht versenden

06 - Nachricht ffnen

07 - Nachricht exportieren/drucken

08 - Nachricht organisieren

018 - Nachricht in Papierkorb verschieben

10 - Nachricht IGschen

11 - Machricht {persénlichivertraulich) &fnen

12 - Nachricht (persanlichivertraulich) exportieren/drucken
13 - EBs signieren

14 - EBs versenden

15 - EBs zurlickweisen

16 - EBs signieren (persdnlichivertrauliche Nachrichten)
17 - EBs versenden (persdnlichivertrauliche Nachrichten)
18 - Mitarbeiter verwalten

19-Berechtigungen verwalien

20 - Postfach- und Machrichtenjournal verwenden
21-Verzeichnisdatenpflege persanlicher Postfacher

22 - Berichte erstellen und verwalten

Wenn Sie das Recht Nr. 19 — Berechtigungen verwalten an eine
beA-Karte Mitarbeiter vergeben, konnen Mitarbeiter mit die-
ser beA-Karte weitere Mitarbeiter hinzufiigen, dndern und 16-
schen.

Um bestimmte Rechte zu vergeben, ist der Sicherheits-
token freizuschalten. Das System weist bei der Rechtevergabe
darauf hin. Dann muss der Postfachinhaber mit seiner eige-
nen beA-Karte unter Einstellungen, Postfachverwaltung, Sicher-
heits-Token freischalten die HW oder SW (siehe II.) mit seiner
PIN freischalten.
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VIII. Zustellungen und der Zugang von Mitteilungen

1. Zustellungen

Die gute Nachricht: Bei Empfangsbekenntnissen ist fiir die Fris-
tenberechnung die Kenntnis des Anwalts mafigeblich, nicht
der Eingang im beA. Ab dem 1. Januar 2018 ist das elektro-
nische Empfangsbekenntnis (¢EB) in strukturierter maschinen-
lesbarer Form zu iibermitteln. Hierfiir ist ein vom Gericht
mit der Zustellung zur Verfiigung gestellter strukturierter
Datensatz zu nutzen. beA wird dann einen sogenannten
,,x]ustiz-Da’[ensatz“18 erzeugen.

In der praktischen Anwendung bedeutet dies fiir den An-
walt, dass er nach Kenntnisnahme den Datensatz mit einem
Datum versieht und elektronisch iiber das beA an das Gericht
sendet. Soll ein Kollege als Vertreter diese Aufgabe tiberneh-
men, benotigt dieser das Recht Nr. 13 — EBs signieren im Post-
fach des Vertretenen.

Da auch die Rechtsanwaltskammern zukiinftig die ge-
samte Kommunikation iiber das beA abwickeln werden, be-
zieht sich das Recht Nr. 16 — EBs signieren (personlich/vertrauli-
che Nachrichten) auf die Korrespondenz mit der Rechts-
anwaltskammer.

Im BRAK-Newsletter zum beA gibt es eine Grafik”, die
die Rechtehierarchie verdeutlicht.

Hinweis

Ein Mitarbeiter, der nicht Rechtsanwalt ist, darf keine Dokumente sig-
nieren. Die geS ist ausschlieBlich vom Berufstrager selbst anzubrin-
gen, er hat seine beA-Karte sicher zu verwahren und seine PIN geheim
zu halten.”

2. Zugang von Mitteilungen

Beim Zugang von Mitteilungen ergibt sich zwar aus dem
Nachrichtenjournal der Zeitpunkt des Offnens einer Nach-
richt, der Absender sieht jedoch lediglich, wann die Nachricht
beim Empfinger eingegangen ist.

Ereignistyp Zeitpunkt

Offnen der Nachricht durch einen Benutzer

Zeitpunkt des Empfangs (bei empfangenen
Machrichten)

11.08.2017 19:31

11.08.2017 19:30

Stellen Sie Regeln auf, damit hier jederzeit alle Fristen
eingehalten werden. Uberpriifen Sie bei dieser Gelegenheit,
ob Thre bisherigen Regeln fiir die Uberwachung von Fristen
an die aktuelle Rechtsprechung angepasst werden miissen.

Damit haben Sie die Pflicht zum 1. Januar 2018 erfiillt, Sie
sind nun bereit, um Zustellungen und den Zugang von Mit-
teilungen zur Kenntnis zu nehmen.

18 www.xjustiz.de.
19 www.brak.de/.
20 §26 RAVPV, aaO.

AnwBI10/2017 929



é/\/\: Anwalt digital

IX. Kiir: Nutzen Sie das beA auch zum Senden

Entscheiden Sie, ob Sie das beA vorab auch fiir das Senden
von Nachrichten nutzen wollen: Sie nutzen einen sicheren
Ubertragungsweg, sparen Porto, es sind keine Abschriften
mehr erforderlich und Sie erhalten direkt einen Empfangs-
nachweis. Die Sendepflicht beginnt, je nach Bundesland, frii-
hestens ab 1. Januar 2020, spitestens ab 1. Januar 2022. Bis-
lang hat noch kein Bundesland erklirt, ob es die Option der
Verlingerung in Anspruch nimmt.

Achten Sie allerdings darauf, dass fiir die Erreichbarkeit
der Gerichte derzeit noch ein Flickenteppich besteht, so dass
vor dem Versenden in den Landesverordnungen® der einzel-
nen Bundeslinder gepriift werden muss, ob das jeweilige Ge-
richt bereits am elektronischen Rechtsverkehr teilnimmt. Es
geniigt nicht, in die Ubersicht der Gerichte auf der Website
des EGVP zu schauen.”

Hinweis

Aufgrund der technischen Struktur sind auch Gerichte im Verzeichnis
enthalten, die noch nicht elektronisch erreichbar sind. Dem Berufstra-
ger obliegt die Priifung, ob eine elektronische Ubermittlung an das
konkrete Gericht zulassig ist. Diese Prifung darf der Berufstréger nicht
seiner Mitarbeiterin iberlassen®.

Tipp

Speichern Sie Gerichte, die bereits am elektronischen Rechtsverkehr
teilnehmen, in Ihrem persdnlichen Adressbuch ab.

X. Organisieren

1. Elektronischer Briefkopf

Anders als bei der Erstellung von E-Mails soll das Nachrich-
tenfenster beim beA in der Regel leer bleiben. Stattdessen
soll ein Schriftsatz, gegebenenfalls mit Anlagen, beigefiigt
werden. Dazu ist es erforderlich, dass ein elektronischer
Briefkopf mit den Kanzleiangaben verwendet wird. Grofiere
Kanzleien, die fiir die Angaben nach §10 BORA auch die
Riickseite des Briefbogens verwenden, sollten dies bertick-
sichtigen.

Zunichst wird das Dokument im Textverarbeitungspro-
gramm erstellt. Es empfiehlt sich die Abspeicherung als
PDF. Danach wird das Dokument, gegebenenfalls zusammen
mit den Anlagen, ins beA geladen und kann dort nach Uber-
priifung versendet werden.

Derzeit liegt der Entwurf einer Verordnung tiber die tech-
nischen Rahmenbedingungen des elektronischen Rechtsver-
kehrs und iiber das besondere elektronische Behérdenpost-
fach (Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung — ERV)* den
Verbinden und Beteiligten” zur Stellungnahme vor. Mit die-
ser Verordnung sollen bundeseinheitliche Vorgaben fiir die
Ubermittlung elektronischer Dokumente an die Gerichte ge-
macht werden.” Unter anderem sollen die zulissigen Datei-
formate auf durchsuchbare, druckbare und kopierbare PDF-
Dateien oder, wenn bildliche Darstellungen im Dateiformat
PDF nicht verlustfrei wiedergegeben werden kénnen, auf
das Dateiformat TIFF beschrinkt werden.

Des Weiteren soll — wie beim Zentralen Schutzschriften-
register und dem eEB erforderlich — ein strukturierter ma-
schinenlesbarer Datensatz im XML-Dateiformat einer beA-
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Nachricht beigefiigt werden. Die Verordnung soll zum 1. Ja-
nuar 2018 in Kraft treten.

2. Mandantenkommunikation

Das beA ist ein weiteres Kommunikationsmittel, das auf
Dauer die bisherigen Kanile ablosen wird.” Die Mandanten-
kommunikation war in diesem Bereich bislang ausgeklam-
mert. Nunmebhr ist beA als Bestandteil des EGVP-Verbundes
auch fiir andere Personen®, damit auch fiir Mandanten, er-
reichbar. Dies setzt voraus, dass der Mandant sich auf der Sei-
te der Governikus KG” registriert und die dort eingestellten
Nutzungsbedingungen akzeptiert. Danach ist ein Installati-
onsprozess zu durchlaufen und es muss ein selbst zu erstel-
lendes Softwarezertifikat auf dem Computer des Mandanten
oder einem USB-Stick gespeichert werden. Eine beA-Karte
und ein Kartenlesegerit werden nicht benétigt. Danach kann
der Mandant auf einer Weboberfliche, die im Aussehen dem
EGVP idhnelt, Nachrichten erstellen und auf sichere Art und
Weise an seinen Anwalt versenden. Der Anwalt erhilt diese
Nachricht iiber sein beA. Umgekehrt kann der Anwalt im Ge-
samten Verzeichnis seinen Mandanten suchen und ihm iiber
das beA eine Nachricht senden. Erfahrungen mit kostenlosen
Verschliisselungsmoglichkeiten zeigen, dass die meisten
Mandanten wenig Wert auf eine verschliisselte Korrespon-
denz legen. Dennoch wire das sogenannte ,Biirgerpostfach”
eine Alternative fiir Mandanten, die 6fters mit ihrem Anwalt
Schriftstiicke austauschen.”

3. Nachrichten exportieren

Empfangene und versendete Nachrichten bleiben fiir 90 Tage
auf den Servern der BRAK. Danach kann das System Nach-
richten automatisch in den Papierkorb verschieben und
nach weiteren 30 Tagen diese automatisch 16schen.

Definieren Sie Regeln und exportieren Sie alle im Postein-
gang eingegangenen Nachrichten und die im beA-Ordner Ge-
sendet befindlichen Nachrichten auf Thren Rechner/Server.
Nur dann haben Sie simtliche Dateien, die Sie gegebenen-
falls als Nachweis benstigen und kénnen diese unabhingig
von der Aufbewahrung im beA auf Threm eigenen Rechner
Server speichern und archivieren.

Hinweis
Es genigt nicht, die im beA eingehenden Nachrichten auszudrucken.

Viele Kanzleien arbeiten noch papierbasiert. Alles, was elek-
tronisch in der Kanzlei eingeht, wird ausgedruckt. Das beA
sproduziert” jedoch neben der reinen Nachricht eine Menge
an Zusatzdateien, die im Nachweisfall notwendig sind und
aufbewahrt werden miissen. Diese Dateien sind jedoch nur
dann authentisch, wenn Sie elektronisch gespeichert werden.
Ein Ausdruck kann die elektronische Datei nicht ersetzen.

21 www.bea-abc.de.

22 www.brak.de.

23 OLG Dusseldorf, Urteil vom 24.7.2013 - U (Kart) 48/12.
24 www.bmjv.de.

25 www.anwaltverein.de.

26 Siehe auch Schafhausen, AnwBI 2017, 723.

27 Cosack, Der Kanzlei-Workflow im digitalen Wandel — eine Chance fir Erfolg, AnwBI 2017,
256.

28 § 19 Abs. 2 RAVPV, aaO.
29 www.governikus.de.
30 Siehe dazu auch in diesem Heft den Report im Magazin, AnwBI 2017, 978.
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@ Anwalt digital

Bei dem Export einer Nachricht erstellt beA eine ZIP-Da-
tei und speichert diese unter einer Nachrichten-ID, die vom
System automatisch vergeben wird. Nach dieser Nachrich-
ten-ID kann im beA selektiert werden. Erginzen Sie diesen
Dateinamen um Begriffe (Aktennummer, Rubrum), die fiir
die Auffindbarkeit sinnvoll sind. Die ZIP-Datei enthilt ver-
schiedene Protokolle:

Name ; Typ

"=V 2017_03_Anwaltsblatt_Cosack_Kanzlei-Workflow

g 2017_03_Anwaltsblatt_Cosack_Kanzlei-Workflow.pdf
=} 169208

@] 169298 _BusinessCard

& 169298 _export

@ 169298 _Message

@ 169298 _VerificationReport

N oA LN

Nur Nr. 1 ist Thr Dokument: Anlage/Schriftsatz. Die wei-
teren Dateien werden lediglich im Beweisfall benétigt. Diese
sollten auf dem Rechner/Server gespeichert werden.

Nr. 2 ist die Signaturdatei fiir die qualifizierte elektro-
nische Signatur.

Nr. 3 ist ein maschinenlesbares XML-Dokument, das je
nach Dateigrofle bis zu 300 (in Worten: dreihundert!) und
mehr Seiten pro Nachricht umfassen kann. Wenn Sie die Da-
tei mit einem Editor, z.B. Wordpad, 6ffnen, werden Sie fest-
stellen, dass der Ausdruck einer solchen Datei sinnlos ist.

Nr. 4 beinhaltet die Visitenkarte mit Nutzer-ID und den
Kontaktdaten des Absenders.

Nr. 5 ist das Exportprotokoll mit Nachrichtenjournal. Hie-
raus lisst sich ablesen, wer eine Nachricht erstellt, geindert
und versendet hat.

Nr. 6 beinhaltet das Nachrichtenfeld. Dieses Nachrichten-
feld erfiillt die Funktion eines Briefumschlages”. Lassen Sie
dieses Feld leer und verwenden Sie eine Anlage.

Nr. 7 enthilt das Priifprotokoll™.

Tipp

Die Exportfunktion finden Sie in einer ge6ffneten Nachricht unter
Sonstige Funktionen, Exportieren.

4. Nachrichten organisieren

Seit dem groflen beA-Update zu Pfingsten 2017 gibt es die
Moglichkeit, eine Nachricht an mehrere Empfinger zu sen-
den. Nunmehr kann man Nachrichten wie mit einem Leucht-
stift auch hervorheben. Dann wird die gesamte Nachricht im
beA markiert. Es steht wie bei den Etiketten die Farbpalette
von ,Aquamarin bis Waldgriin“ zur Verfiigung. Diese Funk-
tion verbirgt sich bei Nachrichten, Sonstige Funktionen, Hervor-
hebung von Nachrichten. Bei einer neuen Hervorhebung wihlt
man eine Bezeichnung (Name) und eine Farbe aus. Es be-
steht die Moglichkeit, einen Filter hinzuzuftigen. Dann wer-
den zum Beispiel alle Nachrichten, die einen Kommentar
enthalten, automatisch mit der ausgewihlten Farbe markiert.

31 Cosack in Viefhues, Elektronischer Rechtsverkehr Ausgabe 2/2017, Rn. 41.

32 Abbildung bei Cosack in Viefhues, Elektronischer Rechtsverkehr Ausgabe 2/2017,
Rn. 43.
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Zusitzlich zur Sichtweise auf ein einzelnes Postfach kann
man bei Einstellungen, Postfachverwaltung, eigene Sichten ver-
walten. So kann man zum Beispiel alle Entwiirfe in einer
Ubersicht darstellen.

Fur die Statistiker gibt es einen weiteren Reiter Berichte.
Urspriinglich waren diese statistischen Auswertungen fiir
die Entwickler des beA geplant, werden jetzt aber auch den
Anwendern des beA zur Verfiigung gestellt. Mit dieser Funk-
tion lassen sich Informationen zu Postfichern auswerten und
strukturiert darstellen. Berichtsvorlagen konnen selbst erstellt
und verwaltet werden. Die Kenngroflen sollen helfen, beA
dauerhaft weiter zu entwickeln und lassen unterschiedlichste
Statistiken zu, die in einem Ausfithrungsintervall von tiglich,
wochentlich, monatlich oder jihrlich gespeichert werden
kénnen.

5. Schnittstellen zur Anwaltssoftware

Bislang hat ein Anbieter auf dem Anwaltstag 2017 die beA-
Schnittstelle prisentiert. Damit wird das Senden und Abho-
len der Nachrichten direkt aus der Kanzleisoftware moglich.
Es bleibt abzuwarten, wann die anderen Anbieter die Schnitt-
stellen fertig haben. Man sollte nicht darauf warten, sondern
unabhingig von der Schnittstelle das beA in die Kanzleiorga-
nisation integrieren, um Haftungsrisiken zu vermeiden.

Fazit

Nutzen Sie das beA als Chance, um Ihre Kanzleiorganisation auf den
Prifstand zu stellen und beginnen Sie jetzt mit der Umstellung auf di-
gitale Akten. Wenn nicht jetzt, wann dann?

llona Cosack, Mainz

Die Autorin ist Inhaberin der ABC Anwaltsberatung Cosack,
Fachberatung fir Rechtsanwalte und Notare. Sie ist unter
anderem Autorin des Praxishandbuchs Anwaltsmarketing,
der Sonderausgabe ,Das beA in der Praxis" und der E-Bro-
schiire zum Elektronischen Rechtsverkehr.

Leserreaktionen an anwaltsblatt@anwaltverein.de.

AnwBI10/2017 931



