EXISTENZGRUNDUNG 2. STAFFEL - Fiir Mitglieder vom HAV

24.02., 24.03. u. 28.04.2005
gesponsort !

17:00 - 20:00 Uhr  Ziviljustizgebaude, Raum 700 (Anwaltverein)
Existenz 24.02. € 99,00 bzw. € 50,00 fiur Mitglieder HAV/[FORUM
llona Cosack, Inhaberin der ABC AnwaltsBeratung Cosack

24.02.: Teil 1:

Ohne Ziel ist jeder Weg richtig! — Praktische Tipps und Hinweise zur Kanzleigriindung. Wer in der
heutigen Zeit erfolgreich eine eigene Kanzlei griinden will, sollte seinen Weg vorher genau
planen.

- Welche Mandanten will ich gewinnen? - Wie will ich meinen Beruf ausiiben? - Wo und wie finde
ich geeignete KanzleirAume? — Welche Grundausstattung (Mdbel und Einrichtung, Technik,
Literatur, Burobedarf, Robe etc.) benétige ich? — Welche Meldungen sind notwendig? — Welche
Ziele will ich erreichen?

24.03.: Teil 2:

Aller Anfang ist schwer — Praktische Tipps und Hinweise zur Aufbau- und Ablauforganisation fur
Kanzleigrunder.

- Geht es ohne Personal? Soll ich Personal einstellen? Wie finde ich geeignetes Personal? —
Brauche ich eine Anwaltsprogramm? Geht es auch ohne Programm? Wie finde ich ein
geeignetes Programm? — Wer macht die Buchhaltung? Controlling und Gebiihrenmanagement
gehodren dazu. — Arbeitsablaufe in der Kanzlei auf den Punkt gebracht.

28.04.: Teil 3:

Geschafft: Der erste Mandant kommt — Praktische Tipps und Hinweise zum Umgang mit
Mandanten, Rechtsschutzversicherungen, Akten und Fristen.

- Haftungsfalle: Fristen — Stolperfalle: Aktenbearbeitung. — Gebuhrenfalle:
Rechtsschutzversicherung. — Zeitfalle: Mandatsbearbeitung

Zuriick zur Ubersicht





