
 
 

Erfolgreich bewerben!  

 

Für den ersten Eindruck gibt es keine zweite Chance 
 
Inhalte: 
 

Die Bewerbung 
 
- Der erste Eindruck zählt 
 
- Gut verpackt ist halb gewonnen 
 
- Wie erwecke ich Interesse beim Leser? 
 
- Warum bin ich die/der geeignete Bewerber/in? 
 
- Heben Sie sich von der Konkurrenz ab! 
 
- Was gehört zu einer vollständigen Bewerbung? 
 
- Lebenslauf: tabellarisch, von Hand, mit Lücken? 
 
- Das professionelle Foto 
 
- Vertrauen ist gut, Kontrolle ist besser! 
 
- Umgang mit Absagen 

 
 

Das Vorstellungsgespräch 
 

- Die erste Hürde ist genommen 
 

- Nicht nur die Optik zählt 
 

- Information ist alles  



 
 

Erfolgreich bewerben!  

 

Das Vorstellungsgespräch 
 

- Fragen über Fragen 
 

- Übung macht den Meister 
 

- Gute Vorbereitung ist der halbe Erfolg 
 

- Geschafft: Arbeitsvertrag, Probezeit und Co. 
 
 
Wie finde ich den richtigen Arbeitgeber? 
 

- Stellenangebote /-gesuche prüfen und aufgeben 
 

- Blindbewerbungen / Empfehlungen 
 

- Jobbörsen im Internet 
 

- Arbeitsamt 
 

- Personalvermittlung 
 

 
Assessmentcenter (Bewerberauswahlverfahren) 
 

- praktische Anleitung zur Teilnahme  
an einem Assessmentcenter 

 
 
Tipps für Bewerber 
 
 
Literaturempfehlungen 


